Servizi generali amministrativi

Componenti

Direttore dei Servizi Generali Amministrativi: Fago Luigi

Assistenti Amministrativi Area Alunni: Borrelli Francesco. Sammarco Mario.
Assistenti Amministrativi Area Personale: Paura Maria, Todaro Pasquale
Assistenti Amministrativi Area Amministrativo Contabile: Liparoti Salvatore.

Collaboratori Scolastici.

Compiti e funzioni

Il personale amministrativo:

assolve alle funzioni amministrative, contabili, gestionali, strumentali, operative connesse alle
attivita delle scuole, in collaborazione con il Dirigente Scolastico e con il personale docente
svolge il ruolo di supporto all’azione didattica valorizzando le competenze personali per
migliorare I’efficienza e 1’efficacia del servizio e per conseguire le finalita educative

cura i rapporti con 1’utenza, nel rispetto delle disposizioni in materia di trasparenza e di accesso
alla documentazione amministrativa prevista dalla legge

collabora con 1 docenti, curando in modo particolare la comunicazione delle circolari e degli
avvisi personali

cura la qualita del rapporto col pubblico e col personale per favorire il clima educativo della
scuola e il processo comunicativo tra le diverse componenti che dentro o attorno alla scuola si

muovono



